Materska Skola, Okruzna 300- Okruzna 300, 082 12 Okruzna

ICO: 57545235 tel.¢. 0903 909 663 email:ms.okruzna300@gmail.com

Vyhlasenie vyberového konania

na poziciu ekonémka-iuctovni¢ka-personalistka v Materskej $koly, Okruzna 300, 082 12
Okruzna s terminom nastupu od 01.09.2026 s pracovnym utvizkom do 40%

Napli prace:
e komplexné vedenie ekonomickej a ictovnej agendy materskej skoly,
e spracovanie uctovnych dokladov a vedenie uctovnictva,
e priprava a sledovanie rozpoctu,
e spracovanie mzdovej a personalnej agendy zamestnancov,
e evidencia pracovnopravnych vzt'ahov,
e priprava vykazov, hlaseni a podkladov pre prislusné institticie,
e komunikacia so zriad’ovatel'om, Gradmi a d’al§imi inStitGciami.
Kvalifika¢né poZiadavky:
e ckonomické vzdelanie alebo prax v odbore,
e znalost’ u¢tovnictva a mzdovej problematiky,
e samostatnost’, zodpovednost’ a preciznost,
e prax v Skolstve je vyhodou.
e znalost legislativy suvisiacej s fungovanim $koly a verejnej spravy,
e predpisov suvisiacich s mzdovou, dafiovou, odvodovou a personalnou agendou,
e znalost prace s PC a ekonomickymi programami,
e samostatnost’, zodpovednost’, preciznost’ a diskrétnost’,
e prax v skolstve alebo verejnej sprave je vyhodou.
Ponikame:
e pracu na Ciastocny uvazok,
e stabilné pracovné prostredie,
e moznost dlhodobej spoluprace.

Nastup: ihned’
Pracovny uvizok: ¢iastocny

Zoznam pozadovanych dokladov:

- pisomna ziadost o prijatie do zamestnania

- profesijny Strukturovany Zivotopis

- kopia dokladov o vzdelani

- suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov
- vypis z registra trestov — bezithonnost’

Ziadost spolu s dokladmi dorudujte na adresu:
Materska Skola, Okruzna 300, 08212 Okruzna

www.ms.okruzna300@gmail.com



