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Vyhlásenie výberového konania 

na pozíciu ekonómka-účtovníčka-personalistka v Materskej školy, Okružná 300, 082 12 

Okružná s termínom nástupu od 01.09.2026 s pracovným úväzkom do 40% 

Náplň práce: 

• komplexné vedenie ekonomickej a účtovnej agendy materskej školy, 

• spracovanie účtovných dokladov a vedenie účtovníctva, 

• príprava a sledovanie rozpočtu, 

• spracovanie mzdovej a personálnej agendy zamestnancov, 

• evidencia pracovnoprávnych vzťahov, 

• príprava výkazov, hlásení a podkladov pre príslušné inštitúcie, 

• komunikácia so zriaďovateľom, úradmi a ďalšími inštitúciami. 

Kvalifikačné požiadavky: 

• ekonomické vzdelanie alebo prax v odbore, 

• znalosť účtovníctva a mzdovej problematiky, 

• samostatnosť, zodpovednosť a precíznosť, 

• prax v školstve je výhodou. 

• znalosť legislatívy súvisiacej s fungovaním školy a verejnej správy, 

• predpisov súvisiacich s mzdovou, daňovou, odvodovou a personálnou agendou, 

• znalosť práce s PC a ekonomickými programami, 

• samostatnosť, zodpovednosť, precíznosť a diskrétnosť, 

• prax v školstve alebo verejnej správe je výhodou. 

Ponúkame: 

• prácu na čiastočný úväzok, 

• stabilné pracovné prostredie, 

• možnosť dlhodobej spolupráce. 

Nástup: ihneď 

Pracovný úväzok: čiastočný 

Zoznam požadovaných dokladov: 

- písomná žiadosť o prijatie do zamestnania 

- profesíjný štrukturovaný životopis 

- kópia dokladov o vzdelaní  

- súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov 

- výpis z registra trestov – bezúhonnosť 

Žiadosť spolu s dokladmi doručujte na adresu: 

Materská škola, Okružná 300, 08212 Okružná 

www.ms.okruzna300@gmail.com 

 


